
Menüü Funktsioon Windows Mac

Fail menüü Ava Põhiaken Ctrl-M ⌘-M
Prindi/Trüki Ctrl-P ⌘-P
Programmi sulgemine Ctrl-Q ⌘-Q

Redigeeri menüü Võta tagasi/Undo Ctrl-Z ⌘-Z
Lõika/Cut Ctrl-X ⌘-X
Kopeeri/Copy Ctrl-C ⌘-C
Kleebi/Paste Ctrl-V ⌘-V
Aktiveeri aktiivse lahtri tekst Ctrl-A ⌘-A

Kaart menüü Järgmine PgDn PgDn or ⌘ + 
Eelmine PgUp PgUp or ⌘ - 
OK [Salvesta], [Käivita] nupud Shift-Enter Shift-Enter 
Uus Ctrl-N ⌘-N 
Koopia Ctrl-K or Ctrl-Y ⌘-Y
Kustuta kaart Ctrl-Shift-D ⌘-Shift-D 
Ava Arhiiv/kirjaklamber Ctrl-Shift-A ⌘-Shift-A 
Ava Töövoo juhtimine Ctrl-Shift-W ⌘-Shift-W 

Aken menüü Salvesta akna asetus ⌘-Shift-S 
Järgmine aken ⌘-Shift-N

Registri avamine Ctrl-1 to 8 ⌘-1 to 8 
Kaardi aken Aseta/valiku aken Ctrl-Enter ⌘-Enter 

Ava sirvimise aken F3 ⌘-Shift-G 
Ava seotud kaart F2 ⌘-Shift-V 

Operatsioonide menüü Koosta tegevus Ctrl-Shift-C ⌘-Shift-C
(standard lühiteed) Artikli hetkeseis arve aknas Ctrl-I ⌘-I

Ava finantskanne Ctrl-Shift-T ⌘-Shift-T 
Arve hetkeseis Ctrl-Shift-R ⌘-Shift-R
Artikli ajalugu Ctrl-Shift-H Shift-⌘-H
Otsi Ctrl-F ⌘-F

Koosta menüü Koosta arve(tellimusel,pakkumisel) Ctrl-F ⌘-F
Koopia ⌘-Y 
Uus kaart Ctrl-N ⌘-N 
Koosta e-mail Shift-⌘-M

Aruande aken Keri üles PgDn PgDn (⇟) or ⌘ + 
Keri alla PgUp PgUp (⇞) or ⌘ - 
Keri aruande lõppu End End (

↘

)
Keri aruande algusesse Home Home (

↖

)
Põhiakna ikoonid Registrite loetelu (Otsing) Ctrl-F ⌘-F

Aruanded Ctrl-R ⌘-R
Dokumendid Ctrl-D ⌘-D
Seadistused Ctrl-S ⌘-S
Ekspordid Ctrl-E ⌘-E
Impordid Ctrl-Shift-I ⌘-Shift-I

Muud valikud Ettevõtte valik Ctrl-O (täht O) ⌘-O (täht O) 
Kaustad/konverentsid Ctrl-Shift-O ⌘-Shift-O 
Kalender Ctrl-Shift-L ⌘-Shift-L
Tööülesanded Ctrl-T ⌘-T 
Sulge aken Alt-F4 or Esc ⌘-W or Esc 
Sulge kõik aknad Alt-Close Box 
Vaheta moodulit Ctrl-0 (null) ⌘-0 (null) 
Vali terve sõna Ctrl-Shift ← or → Alt-Shift ← or → 
Vaheta aktiivne aken Ctrl-Tab
Ekraani keele vahetus F9 ⌘-Shift-Y 
Sisenemise/Login aken F11
Kinnita dokument Ctrl-G ⌘-G

* Standard Books 8.5 põhjal


